ZADAVACI DOKUMENTACE - VYZVA

k verejné zakazce

wZajisténi sluZeb externiho povérence 7 hlediska obecného
narizeni pro ochranu osobnich vudaji — mateiské Skoly“

Zakazka je zadavana jako vefejnd zakdzka malého rozsahu mimo piisobnost zakona €. 134/2016 Sb., o
zadavéani verejnych zakazek (déle jen Zékon), kromé zasad uvedenych v § 6 tohoto zakona, dle
kterého je zadavatel povinen dodrZovat zésady transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

Rezim zadavaciho Fizeni Verejna zakazka malého rozsahu

Druh verejné zakazky Sluzby

Profil zadavatele https://ezak.sokolov.cz/profile_display_2.html
Datum zahdjeni Fizeni 07.05.2018

Verejnd zakdzka je zaddvina spoleCnym zaddvinim na zdkladé Smlouvy o spolecném zadivini
verejné zakdzky. Na zdkladé této Smlouvy je za ucastniky Smlouvy oprdvnén jednat Dana
Chvojkovd, Feditelka Materské Skoly Sokolov, Vrchlického 80 (ddle také jako ,vedouci ucastnik
spolecného zadavdni®).

1. IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Vedouci ticastnik spoleéného zadavani:

Nizev: Mateiska Skola Sokolov, Vrchlického 80

Sidlo: Vrchlického 80, 356 01 Sokolov

IC: 60611677

Zastoupeny: feditelkou Danou Chvojkovou

Kontaktni osoba zadavatele: Ing. Sandra Linhov4d, odbor rozvoje mésta Sokolov

tel. +420 354 228 284
e-mail: sandra.linhova@mu-sokolov.cz




Ucastnici spoleéného zadavani:

Nazev: Matefska §kola Sokolov, Pionyri 1344

Sidlo: Pionyrt 1344, 356 01 Sokolov

IC: 70834598

Zastoupeny: feditelkou Alenou Machulkovou

Niazev: Mateiska §kola Sokolov, Karla Havlicka Borovského 1527
Sidlo: Karla Havlicka Borovského 1527, 356 01 Sokolov
IC: 60611693

Zastoupeny: reditelkou Markétou Csipkovou

Niazev: Mateiska $kola Sokolov, Marie Majerové 1650
Slldloz Marie Majerové 1650, 356 01 Sokolov

1C: 60611685

Zastoupeny: feditelkou Jitkou Podlipskou

Nazev: Materska Skola Sokolov, Vitézna 725

Sidlo: Vitézna 725, 356 01 Sokolov

 (oF 70947902

Zastoupeny: feditelkou Be. Vlastou Kaiserovou

Nizev: Matefska §kola Sokolov, AlSova 1746

Sidlo: AlSova 1746, 356 01 Sokolov

IC: 60611651

Zastoupeny: tfeditelkou Mgr. Jifinou Deutschovou

Naizev: Mateiska Skola Sokolov, Kosmonauti 1881
Sidlo: Kosmonautt 1881, 356 01 Sokolov

IC: 60611669

Zastoupeny: feditelkou Be. Janou Hegedlisovou

2. ZAKLADNI INFORMACE

Tato zadavaci dokumentace (déle jen ZD) je soubor dokumentl, udajii, pozadavkl a technickych
podminek Zadavatele vymezujicich pifedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidek tcastniku.

Tato velejnd zakdzka je zadavéna elektronicky pomoci elektronického néastroje E-ZAK pro zadavani
vefejnych zakdzek Mesta Sokolov (déle jen elektronicky nastroj E-ZAK®) dostupného
na https://ezak.sokolov.cz/.

Veskeré ukony a komunikace mezi zadavatelem a dcéastniky v ramei zadavaciho Fizeni se
provadi prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Na zikladé svého prava zadavatel
uverejni oznameni o vylouceni ucastnika, oznameni o vybéru dodavatele na profilu zadavatele.
V takovém pripadé se oznameni povaZuji za dorucend vSem uclastnikiim zadavaciho Fizeni
okamzikem jejich uvefejnéni na profilu zadavatele.



Pro komunikaci vrdmci této verejné zakdzky neni vyzadovan zarueny elektronicky podpis
zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu.

Za tadné a vCasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, jakoZ i za spravnost kontaktnich tdajli uvedenych u dodavatele,
zodpovida vzdy dodavatel.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za tadn&
dorucené dnem jejich doruceni do uZzivatelského Gctu adresata dokumentu v elektronickém néstroji
E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresitem prectena, pfipadné,
zda elektronicky nastroj E-ZAK adreséatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom,
Ze na jeho uZivatelsky tcet v elektronickém nastroji E-ZAK byla dorucena nova zprava, ¢i nikoli.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického néstroje jsou dostupné na:

https://ezak.sokolov.cz/data/manual/EZAK -Manual-Dodavatele.pdf
https://ezak.sokolov.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci applet.pdf

Dodavatel ¢i ucastnik je povinen provést registraci v elektronickém nastroji E-ZAK za iiéelem
komunikace se zadavatelem!

Pokud zadavatel piedregistruje tcastnika do elektronického néstroje E-ZAK, uvede u né&j vefejné
dostupné kontaktni udaje. Je povinnosti kazdého UCastnika, aby pred dokondenim registrace
do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni tidaje zkontroloval, pfipadné upravil a doplnil.

V pripadé jakychkoli otdzek tykajicich se uzivatelského ovladani elektronického néstroje dostupného
na vySe uvedené webové strance kontaktujte, prosim, Ing. Katetinu Klepackovou, tel: 354 228 340,
e-mail: katerina.klepackova@mu-sokolov.cz. V ptipadé jakychkoli otazek tykajicich se technického
nastaveni kontaktujte, prosim, provozovatele elektronického nastroje E-ZAK na e-mailu:
podpora@ezak.cz.

3. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

3.1 Predmét vefejné zakazky

Predmétem veiejné zakdzky je uplatny vykon funkce povéfence pro ochranu osobnich udajii podle
naiizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Uidajli a o volném pohybu téchto idajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich Uidajii). Funkce povérence bude vykonavana pro 7 materskych $kol
zfizovanych méstem Sokolov. Seznam matetskych kol je piilohou &. 4 této zadavaci dokumentace.
Druh verejné zakazky: Sluzby

4. OBCHODNI PODMINKY

Zadévaci dokumentace obsahuje obchodni podminky.
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Obchodni podminky jsou stanoveny formou navrhu smlouvy pro kazdou jednotlivou matefskou
Skolu, Obchodni{ podminky stanovené Zadavatelem pro toto zadavaci f{zeni jsou pro Ucastnika
zdvazné a nemohou byt Zidnym zpasobem ménény. Ucastnik je povinen vyplnit vyznacend pole.

V piipadg, ze zadavatel zjisti zdsah do jinych &asti smlouvy, které nejsou Ufastnikovi zpiistupnény,
vyfadi (castnika ze zadavaciho Fizeni z diivodu porudeni zadavacich podminek.

Obchodni podminky jsou pfilohou €. 3 této zadavaci dokumentace.
5. LHUTY PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

e Povéfenec zahaji svou ¢innost ihned po nabyti G€innosti piikazni smlouvy.
e Zavazek ziizeny piikazni smlouvu se sjedndva na dobu urgitou, a to 48 mésictl, pofinaje dnem
ucinnosti smlouvy.

6. MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

6.1 Misto plnéni vefejné zakazky

Mistem plnéni jsou jednotliva sidla matefskych $kol ziizenych méstem Sokolov.

7.  KVALIFIKACE

7.1 Pozadavky na kvalifikaci

Utastnici prokazuji spinéni kvalifikace doklady pozadovanymi zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci.

Splnénim kvalifikace se rozumi:

a)  splnéni zdkladni zpiisobilosti stanovené § 74 Zakona

b)  splnéni profesni zplsobilosti stanovené § 77 odst. 1 a 2 Zakona

¢)  prokézani technické kvalifikace dle § 79 Zakona.

7.1.1  Prokdzdni kvalifikace formou Cestného prohldseni

Zadavatel vyZaduje prokézani splnéni kvalifikace za pomoci Cestného prohldSeni, zjehoZ obsahu
bude zfejmé, ze dodavatel kvalifikaci pozadovanou zadavatelem splituje. Utastnik miize pouzit Eestné
prohlé$eni, které je pfilohou zadavacich podminek.

Zadavatel si miize v pribébhu zadavaciho fizeni vyziddat predloZeni origindli nebo Gfedné
ovéfFenych kopii dokladii o kvalifikaci.

7.1.2  Prokdzdni kvalifikace jinVm zpiisobem

Spinéni kvalifika¢nich pfedpokladd mize ilastnik prokazat také piedloZzenim vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dedavateli v souladu a za podminek stanovenych v § 228 Z4kona nebo piedloZzenim



certifikatu vydaného v rdmeci systému certifikovanych dodavateld v souladu a za podminek
stanovenych v § 234 Zakona.

7.2 Zakladni zpiisobilost
Zadavatel pozaduje prokazani zakladni zpisobilosti podle § 74 Zdkona, odst. 1 pism. a) —e).

PoZzadované dokumenty je moZno nahradit pisemnym ¢estnym prohldSenim (vzor prohliSeni je
uveden v p¥iloze ¢. 2 ZD).

7.3 Profesni zpusobilost
Profesni zpiisobilost spHiuje dodavatel, ktery predlozi:

a) vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové
evidence vyZaduje,

b) opravnéni podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky.

Utastnik spinéni tohoto kvalifikaéniho pFedpokladu nedoklids, zadavatel si profesni zpiisobilost
ovEFi z veFejné dostupnych rejstriki.

7.4 Technicka kvalifikace

Zadavatel poZaduje prokdzani spInéni technické kvalifikace. Uastnik spliiuje technickou kvalifikaci
v ptipadé, pokud

» realizoval za poslednich tif roky pfed zahdjenim zadavaciho fizeni minimalné 3 sluzby
spoivajici ve wvykonu funkce povéfence pro ochranu osobnich udajdt vietnd

rozpracovanych zakazek.

Splnéni technické kvalifikace miiZze u¢astnik doloZit Sestnym prohlaSenim (vzor prohlaseni je
uveden v priloze & 2 ZD).

7.5 Zvlastni zpisoby prokazovani kvalifikace

7.5.1 Kvdalifikace v pFipadé spoleiné ulasti dodavateli

V pHpadg spoledné tdasti dodavatell prokazuje zakladni zpdsobilost a profesni zplisobilost podle § 77
odst. 1 Zakona kazdy dodavate! samostatné — viz § 82 Z&kona.

7.5.2  Prokdzdni kvalifikace prostiednictvim jinych osob

Dodavatel miZe prokdzat urfitou cast technické kvalifikace nebo profesni zpfisobilosti s vyjimkou
kritéria podle § 77 odst. 1 Zakona poZadované zadavatelem prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je
v takovém piipad€ povinen zadavateli predloZit:

a) doklady prokazujici splné&ni profesni zplisobilosti podle § 77 odst. 1 Zakona jinou osobou,
b) doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,



¢) doklady o splnéni zakladni zptsobilosti podle § 74 Zdkona jinou osobou a

d) pisemny zévazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni vefejné zakazky nebo k
poskytnuti v&ci nebo prav, s nimiz bude dodavatel oprdvnén disponovat v ramci plnéni vefejné
zakazky, a to alespofl v rozsahu, v jakém jind osoba prokézala kvalifikaci za dodavatele.

Ma se za to, ze poZadavek podle pism. d) je splnén, pokud obsahem pisemného zdvazku jiné osoby je
spole¢na a nerozdilnd odpovédnost této osoby za plnéni verejné zakazky spolecné s dodavatelem.

8. NABIDKA UCASTNIKA

8.1 Pojem nabidka

Pod pojmem ,nabidka* se rozumi udaje nebo doklady, které dodavatel podal pisemné zadavateli
na zékladé zadavaci dokumentace, zejména navrh smlouvy podepsany osobou opréavnénou jednat
jménem ¢i za ucastnika a dalsi zadavatelem pozadované dokumenty a doklady, zejména doklady,
kterymi castnik prokazuje kvalifikaci.

Dodavatel miize podat pouze jednu nabidku.

8.2 Forma a podoba nabidky

Nabidky Zadavatel pozaduje podat v pisemné formé, v elektronické podobé (nikoliv listinné)
pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného na https://ezak.sokolov.cz/.

Nabidka musi byt zpracovina v ¢eském nebo slovenském jazyce.
Nabidka bude poddna ve formatu *pdf.

Nabidka nemusi byt podepsan4 uzndvanym elektronickym podpisem.
8.3 Obsah vlastni nabidky

8.3.1 Nabidka bude obsahovat:

1. Kryei list nabidky. Vyplnény kryci list nabidky podepsany osobou opréavnénou jednat jménem ¢i
za UCastnika (Priloha ¢. 1 této Vyzvy)

2. Cestné prohlaSeni se seznamem realizovanych zakézek podepsané osobou opravnénou jednat
jménem Ci za UcCastnika (Priloha ¢. 2 této Vyzvy)

3. Navrhy smluv pro kazdou jednotlivou matefskou S§kolu doplnéné a podepsané osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za u€astnika (Priloha ¢. 3 této Vyzvy)

4. Pripadné dalsi prilohy

Utastnik vyplni navrhy smluv — obchodni podminky, které jsou piilohou této zadavaci dokumentace.
Ucastnik do navrhu smluv doplni své identifikac¢ni tidaje a nabidkovou cenu. Pro kazdou jednotlivou
matetskou Skolu je uveden samostatny navrh smlouvy.



Celkova nabidkov4d cena je cenou nejvySe pripustnou se zipoftem veSkerych nikladi, rizik,
zisku a financnich vlivii (nap¥. inflace) po celou dobu realizace zak4zky v souladu s podminkami
uvedenymi ve vyzve.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni, nesmi byt soufasné poddodavatelem, jehoZ
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadévacim Fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda
vice nabidek samostatné nebo spoleéné s dal$imi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jehoz
prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéZ zaddvacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel viechny
nabidky podané takovym dodavatelem vyradi. Dodavatele, jehoZ nabidka byla vyfazena, zadavatel
bezodkladné vylou¢i zacasti v zadavacim fizeni. Vylou€eni uUcastnika v&etné divodu zadavatel
bezodkladné pisemné oznami Giastnikovi.

8.4 Zpisob podani nabidky a lhita pro podani nabidky

Nabidky (vEetné dokladd, které prokazuji kvalifikaci) se podavaji pouze elektronicky pomoci
elektronického néstroje E-ZAK (https://ezak.sokolov.cz/).

Lhita pro podani nabidek, kterd je zaroven lhiitou pro prokézéni splnéni kvalifikace, v souladu
s vyzvou k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace skonci

dne 18. 05. 2018 v 11:30 hodin.

9. POSOUZENI A HODNOCENI NABIDKY

Nabidky bude hodnotit komise jmenovana zadavatelem.
Zadavatel stanovuje zakladni hodnotici kritérium - ekonomicka vyhodnost nabidky.

Zadavatel v ramci ekonomické vyhodnosti nabidky bude hodnotit pouze nejnizsi nabidkovou cenu
v K& bez DPH za mésic sluzby v souctu za vSechny uvedené mateiské Skoly.

Vyhodnoceni nabidek probéhne v elektronickém systému EZAK.

10. VYSVETLENI ZADAVACICH PODMINEK

Dodavatel je opravnén (pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani vefejnych zakézek
na https://ezak.sokolov.cz/) pozadovat po zadavateli vysvétleni zaddvacich podminek. Zadost je
nutno dorudit ve 1hité péti pracovnich dmi pred uplynutim lhity, kterd je stanovena pro podani
nabidek. V opaném ptipadé si zadavatel vyhrazuje pravo zadost o vysvétleni zaddvacich podminek
nevytizovat.

Vysvétleni zadévaci dokumentace zadavatel uvefejni do 3 pracovnich dni od obdrzeni Zadosti
o vysvétleni zaddvacich podminek




Zadavatel mlze poskytnout dodavatelim vysvétleni zaddvacich podminek i bez jejich piedchozi
zadosti, a to pomoci profilu zadavatele.

11. OSTATNI PODMINKY ZADAVACIHO RIZENi

11.1

Vylouceni variantnich FeSen{

Zadavate!l pfedem vyluuje variantni feSent nabidky.

11.2

Otevirani nabidek

Otevirani nabidek probéhne po uplynuti thity pro podéani nabidek.

Vzhledem ktomu, Ze budou poddvany pouze elektronické nabidky, nebude se komat vefejné
otevirani nabidek.

11.3

Obchodni tajemstvi

Pokud tddastnik povazuje Cast své nabidky za obchodni tajemstvi, splityjici znaky podle § 504
ob&anského zdkoniku, které nema byt uvefejnéno v ramci pinéni povinnosti zadavatele spocivajici
v uvefejfiovani smlouvy na vefejnou zakazku vé. viech jejich pfiloh, zmén a dodatkd, je povinen tuto
skute¢nost ve svoji nabidce vyslovné uvést, piislusnou &ast nabidky jednozna¢né a srozumiteiné
oznadit a svij pozadavek na neuvefejnéni obchodniho tajemstvi fadné odiivodnit.

11.4

Prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

odmitnout viechny predloZené nabidky a neuzaviit smlouvu s Zadnym G&astnikem,

zadat vysvétleni Géastnikll v pfipadé nejasnosti znéni nabidky,

zadavaci Fizeni zrusit bez udani divodu,

neposkytnout Ghradu nékladd, které Gicastnik vynalozi na 0¢ast v soutéZi na zakazku,

provadét kontrolu realizace predmétu vefejné zakézky z hlediska ¢asového postupu vystavby
a financovani,

z hodnoceni vylougit nabidky, které nespliujici tyto zaddvaci podminky.

Zajemce podanim nabidky na tuto vyzvu projevuje bezvyhradny souhlas s témito podminkami.

12.- Seznam pfiloh

1. Kryei fist nabidky

2. Cestné prohlasen k prokazani kvalifikace

3. Navrhy pifkaznich smluv

4, Seznam mateiskych §kol zfizovanych méstem Sokolov.

V Sokoloveé dne 07. G5. 2018



Vedouci u¢astnik spoleéného zaddvéni: Podpis:

Mateiska Skola Sokolov, Vrchlického 80
Vrchlického 80
356 01 Sokolov

Tel.. 359 208 401. 723 994 90]

Dana Chvojkova, feditelka







